
SỔ TAY HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG 

1. Đăng nhập hệ thống: 

- Truy cập đường link: http://report.minhthinhloi.com 

- Nhập user và mật khẩu được cung cấp 

- Click nút “Đăng Nhập”. 

- Nếu đăng nhập thành công sẽ hiển thị lời chào và menu bên trái tương ứng; Nếu 

không đăng nhập thành công thì đăng nhập lại 

- Trường hợp quên mật khẩu thì liên hệ với IT để cung cấp lại. 

 

 

2. Xuất kho thành phẩm theo biên bản giao hàng 

- Chức năng này sẽ sử dụng được khi đăng nhập thành công 

- Trên menu bên trái, click vào “Xuất kho thành phẩm” sẽ hiển thị ra form 

cho mình xuất kho theo PO 

- Chọn PO cần xuất -> Chọn mã hàng cho PO cần xuất -> Nhập số lượng xuất 

và các thông tin chú thích thêm.  

- Sau khi điền đủ thông tin -> Click vào nút “Xuất kho” 

- Nhìn xuống danh sách xuất kho bên dưới, nếu thấy hiện thông tin mình vừa 

xuất thì đã xuất kho thành phẩm theo biên bản giao hàng thành công. 

- Chú ý: Chọn PO trước thì mới chọn được mã hàng. 

 

 

3. Chức năng Quản Lý Đơn Hàng: 

http://report.minhthinhloi.com/


- Chức năng này sẽ sử dụng được khi đăng nhập thành công 

- Ở menu bên trái, click vào “Quản lý đơn hàng” sẽ hiển thị ra tất cả các đơn 

hàng và tình trạng đơn hàng tương ứng (Tình trạng đơn hàng có 2 loại: 

Đơn hàng đang thực hiện và đơn hàng đã hoàn thành). Tại đây, có thể xem 

được đơn hàng nào sắp đến hạn giao hàng để lên kế hoạch giao hàng 

- Muốn xem chi tiết thông tin đơn hàng thì click vào “Chi Tiết ĐH” ở cột cuối 

cùng. 

- Khi click vào chi tiết thì hiển thị ra 1 cửa sổ, cho phép mình xem được “chi 

tiết đơn hàng” như: Thông tin chung của đơn hàng (ngày hiệu lực, ngày 

kết thúc, tên khách hàng, số PO…), danh sách mã hàng của đơn hàng, thời 

hạn giao hàng của từng mã hàng, Nhật ký sản xuất của đơn hàng, Nhật ký 

giao hàng của đơn hàng và thống kê tình trạng giao hàng đến thời điểm 

hiện tại. 

- Trong Cửa sổ “Chi tiết đơn hàng” mình sẽ xem được tất cả các thông tin 

liên quan tới đơn hàng và có thể cập nhật tình trạng của đơn hàng. 

 

 

4. Cập nhật trạng tình trạng của đơn hàng 

- Chức năng này sẽ sử dụng được khi đăng nhập thành công 

- Trong của sổ “Chi tiết đơn hàng” ở mục (3), Muốn cập nhật tình trạng đơn 

hàng thì click vào nút “Cập Nhật”. Khi cập nhật có 2 loại: 

+ Nếu muốn cập nhật thông tin đơn hàng mà chưa kết thúc đơn hàng thì 

điền nội dung cập nhật và click vào nút “Cập nhật ngay”. 

+ Nấu muốn cập nhật thông tin đơn hàng đồng thời kết thúc đơn hàng để 

chuyển trạng thái “đã hoàn thành” thì: Điền nội dung cập nhật, check vào ô 

vuông “make job close” xong rồi click nút “Cập nhật ngay” 

 
 



5. Chức năng: Theo dõi tình hình thực hiện đơn hàng chi tiết cơ khí (Khuôn) 

5.1 Xem thông tin tất cả các chi tiết: Từ menu bên trái, click “danh sách chi 

tiết” -> hiển thị tất cả các chi tiết đang làm tại nhà máy. Tại đây sẽ thể hiện 

được tổng quát tất cả các chi tiết, người đang thực hiện, tình trạng chi 

tiết… 

 
 

5.2 Chức năng: Chuyển giao công việc 

Tại giao diện 5.1, khi làm xong công việc của mình thì chuyển giao công 

việc cho người (bộ phận khác) bằng cách: click vào TÊN CHI TIẾT muốn 

chuyển giao -> sẽ đi tới giao diện chuyển giao như hình bên dưới -> kéo 

xuống cuối trang sẽ thấy nút “chuyển giao” -> Click vào nút “chuyển giao” 

sẽ hiển thị ra form cho mình chuyển giao gồm 2 TABS. Tab thứ nhất là 

nhập “nội dung cần nhắc nhở cho người được chuyển giao”; tabs thứ 2: 

Click vào bộ phận -> chọn người trong bộ phận nhận chuyển giao-> 

chuyển người đó qua bên phải -> click vào tên người đó ở bên phải-> chọn 

nhân viên thực hiện chính ở ngay bên trên -> cuối cùng là click vào nút 

“chuyển giao” phía dưới để chuyển giao công việc. 

 

 



 
 

 

 



 


